Bibliyografik kaynaklar, bizi dogrudan bilgiye ulagtirmayan ama: aradigimiz bilgiyi
sunan farkli turdeki bilgi kaynaklarinin varligindan haberdar olmamizi saglayan,
ikincil kaynaklardir. Kapsadigi bilgi kaynaklarinin tanimlayici bilgilerini/bibliyografik
kimliklerini veren ve kullanicinin asil kaynaga ulagsmasina rehberlik eden yoneltici
kaynaklardir. Basili ya da elektronik olabilirler. Basili bibliyografik kaynaklar genelde
bibliyografya ve dizin olarak karsimiza gikar. Bunlar, icerdikleri bilgi kaynaklarinin
bibliyografik kimliklerini verir. Veritabanlari da elektronik bibliyografya ve/veya
dizinlerin bir tlr elektronik versiyonudur. Bazi veritabanlari bizi yalniz bibliyografik
kimliklere ulastirirken bazilari 6z ve/veya tam metni de bize sunar.

Burada genel kapsamli Turkce ve yabanci dildeki bibliyografya ve dizinler ele
alinacaktir. Ancak oncelikle bibliyografya ve dizin tanimlari verilecek, bu
kaynaklarda, bilgi kaynaklarini tanimlayan “bibliyografik kimlik”, kaynaklarin ¢esitli
erisim unsurlari araciligi ile erigsimini saglayan “kaynak dizinleri” ile kaynaklarin farkl
bakig acilari ile erisimini saglayan “gonderme” terimleri agiklanacaktir. Genel
kapsamli bibliyografik kaynaklar, arastirmalarimizda yararlanacagimiz, dogrudan
bize bilgiyi sunan kitap, makale, dergi gibi farkl turlerdeki bilgi kaynaklarini
saptamamiza ve yeni ¢ikan yayinlari izlememize yardimci olacaktir.

Bibliyografya: (Bibliography)

1- Kitaplari, 6zellikle fiziksel 6zellikleri ve igeriklerine gore niteleme sanati; kitaplarin
fiziksel nesneler ve kitap Uretim tarihi agisindan ele alinmasi

2- Kitap, el yazmasi, gor-isit materyali, vb tlr yayinlari sistematik ya da alfabetik
bicimde duzenleyerek yayinlara iligkin

yazar
baslik
yayin bildirimi (yayinlandidi yer, yayinlayan, yayin tarihi)
yayin ayrintilari (edisyon/basi, sayfa sayisi, ait oldugu seri vb)
icerik bilgisi’nin verildigi yayinlardir
Bir bibliyografya
tek bir yazarin yayinlarini
tek bir konudaki yayinlarini
belli bir doneme iligkin yayinlari

belli bir materyal turine iliskin yayinlari




ele alabilir. Bunun yani sira bibliyografyalar, her tur materyali, batin konulari vb
icerecek bicimde tam, genel, evrensel nitelikli, ya da

Ulusal(belli bir Ulkede yayinlanmig yayinlar)

Secimli(belli bir amaca yonelik olarak ilgililik ve nitelikli olma durumuna gore)
Ozel(bir konunun belli bir yondi ile ilgili)

Ticari(kitap ticaretinde belli ticari amaglarla)

tarzda derlenmis olabilir.

Ornegin:Turkiye Biblitografyasi ulusal nitelikli ve genel kapsamli bir bibliyografyadir.
Dizin (Index)

» Bir dosya dokiman veya dokiiman grubunun igerigine ulagsmayi saglayan bir
rehberdir. Bir dizin, her seyin icerigine erismek igin kullanilir. Ornegin:Kitap
sonu dizinler, yazarin vurgu yapmak istedigi 6nemli unsurlara yer verir ve
kullanicinin kaynak iginde dogrudan bu bilgi pargalarina erigmesini saglar.

* Ayrica kaynak olarak hazirlanmig dizinler vardir. Bunlar érnegin bir ya da daha
fazla dergi icindeki makalelerin yerini gosterir. Bu tur dizinler genellikle konu,
yazar ve/veya baslik gibi ¢esitli erisim unsurlarina gére dizenlenir. Basili ya
da elektronik formda olabilir.

Ornegin: Tlrkiye Makaleler Bibliyografyasi, ulusal nitelikli ve genel kapsamli bir
dizindir.

Bibliyografya ve dizin arasinda ne fark vardir?

Bibliyografyalar belli bir konuda ya da bitln konulari kapsayacak bigcimde
hazirlanmis olabilir, ya da tek bir yazarin eserlerini igerebilir, ya da belli bir tirdeki
yayinlanmig eserleri icerebilir. Temel iglevleri bir eserin varligindan kullaniciyi
haberdar etmek ve kullanicinin gesitli agilardan ilgilendigi kaynaga ulagsmasini
saglamaktir.

Dizinler de bibliyografyalar gibi yoneltici kaynaklardir. Dizinler G¢ bicimde karsimiza
cikar. Kitap sonu dizini, bibliyografya dizini ve kaynak turG olarak dizin.

Kitap sonu dizini: yazarin metin icinde vurgu yapmak istedigi unsurlar(kisi,
kavram, dénem vb) olan kuguk bilgi parcalarindan yola ¢ikarak metin icinde
ayrintili agciklamanin verildigi konuma kisa yoldan ve kisa zamanda ulagmasini
sagdlar.

Bibliyografya dizini: Bilgi kaynaklarinin bibliyografik kimliklerinin verildigi ana
kisim, genelde alfabetik ya da sistematik bigimde dizenlenir. Kullanici bu
duzen dogrultusunda kaynakta arama yapar ve ilgilendigi eserlere ulagir.
Kullanicinin erisim segeneklerini artirmak ve ona alternatif erisim yollari
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sunmak icin bibliyografik kimliklerden secilmis alanlara (yazaradi, eseradi gibi)
gore de ayri bir dizenleme yapilir. Ve bu kisim(lar) bibliyografyanin dizinlerini
olusturur. Orn: Konuya gére diizenlenmis bir bibliyografyada kullaniciya yazar
ya da eser adindan da ilgili kaynaga ulagsma olanagi sunan yazaradi ve
eserad dizinleri, bu tip dizinlere 6rnek gosterilebilir.

Bibliyografik kaynak turi olarak dizin: Bildiri kitaplari, dergiler, seriler vb
yayin turleri iginde yer alan farkli yazarlarin farkli entelekttel Granlerine
ulasmay! saglarlar. Orn: Bir bibliyografya sizi, bir bildiri kitabinin varligindan
haberdar edebilir ama iginde yer alan bildirilere ulagmanizi saglamaz. Oysa
dizinler sizi, bu tur kaynaklarin igcinde yer alan makalelere ulastirir. Bunun yani
sira anahtar sdzcukler, araciligi ile kaynaklar arasinda konu iligkisi kurarak
erisim yelpazesini genigletir.

Bibliyografik kimlik: Bir bilgi kaynaginin tanimlayici bilgilerinin yapilandiriimis
bicimde sunulmasidir. Orn: Yazaradi, eseradi/baslik, yayin yeri, yayinlayan, yayin
tarihi gibi alanlardan olusur

Degerlendirme

Degerlendirme, bibliyografik kaynagin yetkinligini saptamaya yarayan ve kutiiphane
icin yapilacak segimde karar vermeye yardimci olan bir islemdir. Belli kriterlere gore
yapilir. Orn: Kaynagi yayinlayanin alanindaki uzmanhgi ve yetkinligi énemlidir. Milli
Egitim Bakanhgi, Turk Tarih Kurumu gibi otorite olan tlzel kisilerin yayinci kimligi ile
yayinlanan kaynaklar, se¢cimde tercih edilir. Bu tur kaynaklarin degerlendiriimesinde
kullanilan dlgUtler genelde hazirlayan ve/veya yayinlayanin otoritesi, hedefledigi
kullanici kitlesinin gereksinimlerini kargilama yetenegi(kapsam, zaman vs) ile
sagladigi erisim kolayligi ve segenekleridir.

Kaynagi Tanimaya Yonelik Degerlendirme

AMAC Kaynagin hazirlanig amaci ile ilgili bilgi genellikle 6ns6z ya da giris
bolumunde yer alir

KAPSAM
Konu (belirli bir konu ya da genel konulu)
Zaman (kaynagin kapsadigi dénem [X yili-Y yili] ya da [X yili- ])
Materyal Tura ( Basili/Elektronik; Kitap, dergi vb)
Cografi Sinirlilik(Ulke/bdlge vb)

Dil (kaynagin dili ve igcerdigi kaynaklarin dili)

e
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DUZEN

Duzen, bibliyografik kaynaklarin igerdikleri yayinlarin belirli bir mantiksal temele
dayali olarak organize edilmesidir. Orn: siniflama sistemleri, akademik disiplinler
dogrultusunda kaynaklari kategorize etmeyi saglar ve yeni bilgi alanlarinin sistemde
yansitilmasina olanak veren rasyonel bir genigleme sistematigine sahip birer
organize etme aracidirlar. Kullanici sistemin mantigini kavradigi él¢tide bir arama
davranisi geligtirebilir. DUzenleme yalniz belirli bir sistematik bicime dayali
olmayabilir. Orn: Alfabetik olabilir. Bu, en yalin diizenleme bigimidir.

Duzenlemenin bir bagka iglevi, farkli segeneklerle bir kaynaga ulagsmayi
saglamasidir. S6z konusu segenekler, erisim uclari denen, kaynaga iligkin
tanimlayici alanlardir. Orn: Yazaradi, eseradi, yayinci ve anahtar sézclkler gibi.

a) Bibliyografik Kimliklerin Dizenlenis Bigimi(alfabetik, sistematik vb)
b) Dizinler
c) Gondermeler
d) Bibliyografik Kimliklerin Verilisi
Gonderme

Gondermeler iki tir olarak ele alinabilir. Metin i¢i gdndermeler ve dizin-ana kisim
baglantisini saglayan gondermeler.

Metin ici gondermeler: Genellikle bir giris unsurunun farkli sunum bigimlerini
yansitmak icin kullanilir. Orn: Kisaltma ve agik adin her ikisinin de kaynaga ulasmak
icin kullaniimasi. Bu durumda asil bibliyografik kimlige acik ad altinda erigilirken
kisaltmadan yapilan giristen bu agik ada géndermede bulunulur. Bu tir géndermeler
yazar soyadinin tek bicimliligini saglamada veya bir konuyu/kavrami, ifade eden farkli
bicimlerde giris yapildiginda da kullanilir.(bkz, ayr. bkz gondermeleri)

Ana kisim-dizin baglantisi: Bir kaynaga ulasmada cesitli alternatiflerin kullanilarak
kaynaga ulasim yollarini artirmayi amagclar. Ginimuzde kullanilan hipermetin
sistemlerin sagladigi link’'ler gondermelerin islevini yerine getirmekte ve arama
motorlari ile veritabanlarinda sik¢a kullaniimaktadir.

YETKE:

Kaynagi hazirlayan ya da yayinlayanlarin konularindaki uzmanlik ve taninirlik
durumlari




Bizim Amacimiz: Kaynagi Ne Amagla Kullanacagimiz (Orn: Saglama, tarama,
egitim vb)

Turkiye Bibliyografyasi. 1955- Ankara: Milli Katiphane, 1955-

* Amagc:Turkiye’de ¢ikan yayinlari izliemek ve alanlari ile ilgili arastirma yapmak
isteyen tum arastirmacilar icin hazirlanmstir.

+ Kapsam
Konu:Genel Konulu
Zaman: 1955-
Materyal Tura: Basil (kitap, dergi),kitapdisi materyal
Cografi Sinirlihk: Tarkiye

Dil: Kaynagin dili Tarkge'dir. Turkiye’de yayinlanmis yabanci dil
kaynaklari da igerir.

e Dilzen

a) Dewey Onlu Siniflama Sistemi(DOSS)ne goére dizenlenmigtir;
Ana konular altinda alt konular yer alir.Kimlikler giris unsuruna (yazaradi,
baslik) gore alfabetik verilmigtir; Konular altinda siralanan bibliyografik
kimliklerden sonra, konuyla ilgili streli yayin kimlikleri verilmigtir.

b) Dizinler:Yazaradi, eseradi

¢) Gondermelerde konu no’su kullaniimaktadir. Bu no’lar hem dizin-ana
kisim baglantisini saglamakta hem de birden fazla konuyu igeren yayinlarin
ilgili konular altinda gosterilmesine yardimci olmaktadir.

d) Bibliyografik kimlikler, giris unsuruna gore alfabetiktir. Yayina iligskin
yazar, baslik, yayin bildirimi yani sira yayinlarin DOSS no’su ve MK’deki yer
no’su da verilmektedir

Bizim Kaynagi Kullanig Amacimiz :Alanimizla ilgili yayinlanmis danisma
kaynaklarini kitaplari dergileri saptamaktir.

Yetke: Milli Kitiphane uzmanlari tarafindan hazirlanmaktadir
Turkiye Makaleler Bibliyografyasi. Milli Kutiiphane 1952-

Amag: Bilimsel ve kullturel nitelikli dergiler ile gesitli bilimsel toplantilar sonunda
yayinlanan bildiri kitaplari icinde yer alan makalelere erisilebilir kilmak.

Kapsam:




Konu: Genel Konulu
Zaman: 1952-

Materyal Turu: Makale, elestiri ve tanitma yazilari, konferans, kongre,
seminer, sempozyum gibi toplanti bildirileri taranmaktadir; gazeteler1957 yilina kadar
taranmistir

Dil: Turkce
Cografi Sinirhlhik: Turkiye
Duzen

a) DOSS’ne gore duzenlenmistir. Konular altinda kimlikler, giris unsuruna gore
(yazar soyadi)alfabetiktir; tanitma yazilari, ilgili olduklari konular altinda yer almistir.

b) Yazar dizini, yazar(gercek/emegi gegenler/ceviren/derleyen) soyadina
eseradi dizini de bagsliga gore alfabetiktir. Dizin-Ana Kisim baglantisi konu no’su ile
saglanmaktadir.

¢) Gondermeler, ana kisim- dizin baglantilarinda ve birden ¢ok konuyu iceren
makaleler icin kullanilmistir. Konu no’lari ile baglanti saglanmaktadir.

d) Bibliyografik kimlikler, yazar/eser adina goére alfabetiktir.

Kaynagi makale formunda ¢ikmis bibliyografya veya dizinleri saptamak amaciyla ve
alanla ilgili makalelere ulagsmak amaciyla kullaniriz.

TMB’nin elektronik versiyonu igin bkz.
http://makale.mkutup.qgov.tr/cgibin/WebObjects/CumMak

Bibliyografyalarin Bibliyografyasi: Geriye donik arastirmalarimizda
yararlanabilecegimiz bir kaynaktir.1928-1965 ve 1923 -1972 dénemlerini kapsayan
iki calismadan olusur. Calismalar birbirinden bagimsiz gerceklestiriimis olmalarina
karsilik birbirini tamamlar niteliklidir.

e 1928-1965 Yillari Arasinda Tlrkiye’de Basiimig Bibliyografyalarin
Bibliyografyasi.Hazl: Filiz Bagbugoglu, Lamia Acar ve Necdet Ok.
Ankara: UNESCO Turkiye Milli Komisyonu, 1966

Amag :Kutiphanelerde danisma hizmetinde ¢alisan kutuphanecilerin,
tarlh konularda geriye donuk inceleme ve arastirma yapanlarin ilk
basvuracaklari bir danisma kaynagidir.Bibliyografyalarin bibliyografik
denetimine hizmet eder.

Kapsam

Konu:Genel Konulu



http://makale.mkutup.gov.tr/cgibin/WebObjects/CumMak

Zaman:1928 — 1965

Materyal Turt: Basil bibliyografyalar, ayri basim bigimindeki
bibliyografyalar, kitap¢i ve kitiphane kataloglari, makale bigimindeki
bibliyografyalar

Dil: Turkce
Cografi Sinirhihk: Turkiye
Dizen
a) DOSS’ne gore duzenlenmigtir.
Tuzel kigi bibliyografyalari, 010 genel konular;

Kltiphane kataloglari, 020 kutiphanecilik altinda, konuyla
ilgili bibliyografyalarin sonunda;

Yayinevi kataloglari, en sonda;

Bolim sonlarinda ayni konuda sureli yayinlarda ¢ikan
makale formundaki bibliyografyalar verilmistir.

b) Dizinler: Kitap adi, yazaradi
c) Gondermeler:

Dizin-Ana Kisim arasinda baglanti, bibliyografik kimlik
numaralari ile saglanmaktadir;

Birden fazla konuyu igceren yayinlara, ilgili olduklari her
konudan erigim saglamak igin igerdikleri konular altinda giris
yapilmistir. Tam bibliyografik kimlik yayinin ana konusu altinda verilmis,
diger konular altinda bu numaralar kullanilarak bkz géndermesi
yapimigtir.

d) Bibliyografik kimlikler, yazar veya eser adina gore alfabetiktir.
Her kimlik altinda imzali tanitma yazilari vardir.

Cumhuriyet Doneminde Bibliyograflarin Bibliyografyasi. Hazl: Filiz
Basbugoglu, Sema Akinci, Giilser Tuncel ve ismet Baydur..Ankara:
Basbakanlik Basimevi, 1973

Amag: Bir dnceki kaynagin eksikliklerini gidermek ve guncellemek.
Kapsam

Konu:Genel Konulu




Zaman: 1923-1973

Materyal Turu: Basili bibliyografya, kitap¢i kataloglari ve sureli
yayinlar

Dil: Turkce

Cografi Sinirhhk: Turkiye
Duzen

a)S0zluk katalog duzenindedir. Bir konu bashgi listesi
hazirlanmistir. Kaynak,

kitaplar
sureli yayinlar
kitapci kataloglari

olmak Uzere baglica 3 bélimden olusur. Her bélum altinda yazar
soyadi veya konuya gore alfabetiktir.

b) Dizini yoktur.

c) Gondermeler, konu basliklari listesinde kullaniimistir.Orn:
Asya Tarihinden Tarih-Asyaya gonderme yapiimistir.

d) Bibliyografik kimliklerde, kitap formundaki bibliyografyalarda

yayin adindan giris yapilmistir; sureli yayin formundaki bibliyografyalarda yayin
sorumlusu ya da yayin adindan giris yapilmistir. Ayri basimlarda bu 6zellik,
eseradindan sonra belirtilmistir.

Bizim kaynagi kullanig amacimiz, anilan dénemde geriye dénuk
arastirmalarimizda alanimizla ilgili cikmis kitap ya da sureli yayin formundaki
bibliyografyalari saptamaktir.

Yetke:Milli KGtiphane bibliyografya enstitisi uzmanlari tarafindan
hazirlanmistir

Guide to Reference Books. Compiled by Eugene P. Sheehy. 9th ed.
Chicago:ALA.1976

Amac::Genel ve 6zel danigma kaynaklarini listelemek;

Danigma Bolumu kituphanecilerine yardimci olmak;

Katuphaneciler igin segim araci olmak;




Katiphanecilik egitimi ya da galigsan kitiphanecilerin egitimine yardimci

olmak

Kapsam
Konu: Genel Konulu
Zaman: 1902-
Materyal Tur: Basili, mikroform ve elektronik danisma kaynaklari
Dil: Evrensel
Cografi Sinirhilik: Evrensel

Dlzen:

a) Konuya gore
A-Genel Konular
B-Humaniteler
C-Sosyal Bilimler
D-Tarih
E-Tabii ve Uygulamali Bilimler
Bu ana konular altinda alt konular, alt konular altinda kaynak turt

b) Dizin, yazar ve konu giriglerine gore alfabetiktir. Dizin-Ana Kisim
baglantisi, bibliyografik kimlik no’su(AB22) ile saglanir.

c) Gondermeler bibliyografik kimlik no’lari ile saglanir.

d) Dizin, yazar ve konu girislerine goére alfabetiktir. Dizin-Ana Kisim
baglantisi, bibliyografik kimlik no’su(AB22) ile saglanir.

e) d)Bibliyografik Kimlikler, baslik ve hazirlayan(lar)a gére alfabetiktir;
Kimlik bilgilerinden sonra (ana konu + sira no’sundan) olusan
bibliyografik kimlik no’su vardir; Kimlikler altinda tanitici bilgi
verilmigtir; Bilgiden sonra LC no’su verilmistir.

Bizim kaynagi kullanis amacimiz alanimizla ilgili dinyada ¢ikmis danisma
kaynaklarini saptamak

Guide to Reference Sources 2008 yilinda Guide to Reference Books’un gevrimigi
devami (12. edisyon) olarak yayinlanacagi ALA tarafindan duyurulmugtur.Buna gére.




* Bu kaynak, anahtar nitelikli basili kaynaklarin ve internetteki kaynaklarin
rehberi olacaktir.

+ Konuya gore dizenlenecektir.

» Cesitli bilgi kaynaklarini listeleyip kaynaklarla ilgili kisa bilgi verir. Danigsma
sorularinin yanitlanmasinda, kitiphane 6gretiminin planlanmasinda, satin
alinacak yayinlarin belirlenmesinde ve personelin egitiminde kutuphaneciler
icin bir kaynak olmasi digunulmektedir.

NOT: Kaynak bugun veritabani olarak ve Guide to Reference adiyla yayin yagsamini
surdirmektedir. http://www.guidetoreference.org/DynamicContent.aspx?ctype=16

* Guide to Reference akademik disiplinlere gore dizenlenmis segilmis en iyi
danigma kaynaklarina rehberlik eden bir danigma kaynagidir.

» Danisma kiUtuphanecileri ve konu uzmanlarindan olusan editor kurulu, serbest
ve abonelige gore erisilebilen basili ve web tabanli secilmis 16,000 girisi,
kullanicilara sunmaktadir. Guide to Reference’a abone olan kitiphaneciler,
kendi arastirma ve kullanimlari igin profil olusturabilir ve listeler yaratarak
kaydedehbilir.

Okumalar
TB, TMB, GR
Alistirmalar

1- Bibliyografik kimlik nedir, hangi unsurlardan olusur?

2- Erisim ucu nedir?

3- Bir kaynak turl olarak dizin ile bibliyografya arasinda ne fark vardir?

4- Gondermeler ne amagla kullanilir? Kaynak sonu dizinlerle iligkisi nedir?

5- Bir bibliyografik kaynagin dizenini bilmek neden énemlidir?

6- Kaynagin amacina iliskin bilgi nasil elde edilir?

7- TB’nda Osman Ersoy’un makalelerine nasil ulasilir?

8- MEB’nin 1928 sonrasi yayinlarini nasil saptariz?

9- Turk katiphaneciligi alaninda yayinlanmis dergileri nasil saptariz?

10-ingilizce olup ingiltere’de yayinlanmis alanla ilgili basili bibliyografyalari nasil
saptariz?

RHHHAHHIHH R H AR R A R R R R R R R
TURKIYE BILIMLER AKADEMISI

I“L ULUSAL ACIK DERS MALZEMELERI % UADMK Aglk Llsans BIIgISI

Bu ders malzemesi 6grenme ve 6Jretme yapanlar tarafindan acik lisans kapsaminda
Ucretsiz olarak kullanilabilir. Agik lisans bilgisi bolumu yani bu bolimdeki, bilgilerde
degistirme ve silme yapilmadan kullanim ve gelistirme gergeklestiriimelidir. igerikte
gelistirme degistirme yapildigi takdirde katkilar bolimune sadece ekleme yapilabilir.
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Acik lisans kapsamindaki malzemeler dogrudan ya da turevleri kullanilarak gelir
getirici faaliyetlerde bulunulamaz. Belirtilen kapsam disindaki kullanim agik lisans
tanimina aykiri oldugundan kullanim yasadigi olarak kabul edilir, ilgili acik lisans
sahiplerinin ve kamunun tazminat hakki dogmasi s6z konusudur.

Katkilar:

Dog. Dr. Tilay Fenerci, AU, 17/6/2011, Metnin hazirlanmasi
Riza Burak Goksoy, AU, 26/6/2011, Metnin diizenlenmesi
T T T T T T
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